R/362-10/2012.
1/2012. sz. rektori utasitas

A ,,Bels¢ szabalyzatok megalkotdsdnak rendje a Miskolci Egyetemen” elnevezésii szabalyzat alapjan
jelen utasitas keretében kijel616m az alabbi intézményi szabalyzatok feleloseit.

A kijelolt munkakort Dbetoltd/megbizatast ellatd személyek gondoskodnak a szabalyzatok
karbantartasardl, a mindenkori jogszabalyi eldirdsokkal valé 6sszhang megteremtésérdl. A szabalyzatok
felelosei figyelemmel kisérik azok érvényesiilését, sziikség esetén az egyetem rektorandl javaslatot
tesznek modositadsukra. A szabalyzatok ill. modositasaik elfogadasat kovetd 30 napon belill a Szenatus
altal elfogadott nyomdakész, tovabba Interneten megjelenithetd szoveget a kiadas végett az egyetem
fotitkara részére meg kell kiildenitik.

Szabdlyzat neve: Felelds:
1. A Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata

I. kotet Szervezeti és Miikodési Rend

II. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer
III. kotet Hallgatoi Kévetelményrendszer

fotitkar

humanpolitikai igazgat6

tanulmanyi rektorhelyettes (esélyegyenloséget
érint6 részében altalanos rektorhelyettes)

2. A Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata 1. kétet Szervezeti és Mitkodési Rend
mellékletét képezo szabalyzatok, intézményi
dokumentumok

e A Miskolci Egyetem Bels6é Kontroll rendszere
- Szabalytalansagok kezelésének rendje
- Kockazatkezelési szabalyzat

o Kkarok, 6nallé intézet, kutatokdzpontok,
funkcionalis és szolgaltato szervezeti egységek
feladataira és miikdési rendjére vonatkozo
szabalyzatok (kivéve kollégiumok)

o Képzési Szabalyzat

e Palyazati Szabalyzat

e Adatvédelmi és Adatkezelési szabalyzat

e A Miskolci Egyetem doktori képzés €s a doktori
(PhD) fokozatszerzési szabalyzata

e Gazdalkodasi Szabalyzat
Adattar alapt vezetdi informacios rendszer
miik6dési szabalyzata

e Bels6 szabalyzatok megalkotasanak rendje a
Miskolci Egyetemen

e Mindségiigyi Kézikonyv

o Koitelezettségvallalasi szabalyzat

gazdasagi féigazgato

az adott kar dékanja, 6nallo intézet igazgatdja,
kutatokozpont vezetdje, funkcionalis és szolgaltatd
gazdalkodasi egység vezetdje, valamint a
feliigyeletet ellaté rektorhelyettes

altalanos rektorhelyettes

stratégiai és fejlesztési rektorhelyettes
huménpolitikai igazgat6

fotitkar

(hallgatdkat érint6 részében tanulmanyi
rektorhelyettes)

tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
gazdasagi foigazgato

gazdasagi féigazgato

fotitkar

mindségbiztositasi bizottsag elnoke

gazdasagi foigazgatd




e Szerzddéskotések eljarasi rendje

gazdasagi féigazgato

3. A Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata II. kétet Foglalkoztatdsi
Kovetelményrendszer mellékletét képezod szabalyzat

e Habilitdcids Szabalyzat

tudomanyos €s nemzetkdzi rektorhelyettes

4. A Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata III. kotet Hallgat6i Kovetelményrendszer
mellékletét képezo szabalyzatok

e A Miskolci Egyetem SZMSZ II1. kétet Hallgatoi
Kovetelményrendszer mellékletét képezo
kari/6nall¢ intézeti szabalyzatok

e Az érarend készitésének rendje a Miskolci
Egyetemen

e Hantos Elemér Szakkollégium Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat

e Természettudomanyi Szakkollégium Szervezeti és

Miikddési Szabélyzata
e A Miskolci Egyetem felvételi szabalyzata

e A Miskolci Egyetemen fogyatékossaggal €16

haligatok kotelez6 elonyben részesitési szabalyzata

e Diplomas Palyakovetési Rendszer szabalyzata

az adott kar dékanja, 6nallo intézet igazgatdja

tanulmanyi rektorhelyettes

tanulmanyi rektorhelyettes, Gazdasagtudomanyi
Kar dékanja

tanulmanyi rektorhelyettes

tanulmanyi rektorhelyettes

tanulmanyi rektorhelyettes, altalanos rektorhelyettes

tanulmanyi rektorhelyettes

5. Kiaddi tevékenység szabilyzata

altalanos rektorhelyettes

6. Koltségtéritéses képzések szabalyzata

altalanos rektorhelyettes

7. Szabalyzat a Miskolci Egyetem nevének hasznalatarol

altalanos rektorhelyettes

8. Szabalyzat a Miskolci Egyetem kdzponti honlapjanak
miikdtetésérol

altalanos rektorhelyettes

9. Informatikai biztonségi szabalyzat

altalanos rektorhelyettes

10. Etikai Kodex

altalanos rektorhelyettes

11. A Miskolci Egyetem szellemitulajdon-kezelési
Szabalyzata

tudomanyos €s nemzetkozi rektorhelyettes

12. A Miskolci Egyetem kézleményeinek miikodési
szabalyzata és a tudomanyos miivek regisztralasanak
rendje

tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes

13 Tudomanyos kutatasra és milvészeti
alkototevékenységre vonatkozd szabalyzat

tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes

14. A Miskolci Egyetem tudomanyos didkkoreinek
szabdilyzata

tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes

15 Hivatalos kiilfoldi utazasok és vendégfogadasok
szabalyzata

tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes

16. A Miskolci Egyetem szamitégépes tanulmanyi
rendszerének iizemeltetési szabdlyzata

tanulmanyi rektorhelyettes

17. Oktatas hallgat6i véleményezési rendje

Min&ségbiztositasi bizottsag elndke

18. A Miskolci Egyetem diakigazolvannyal kapcsolatos
szabalyzat

tanulmanyi rektorhelyettes

19. Demonstratori Szabalyzat

tanulmanyi rektorhelyettes

20. Honositasi szabalyzat

tanulmanyi rektorhelyettes

21. Szabélyzat a szakképzési hozzajarulas terhére

stratégiai és fejlesztési rektorhelyettes




biztositando gyakorlati képzés tigyintézési és
szerzOdéskotési rendjérdl

22. Szamlarend

gazdasagi foigazgatod

23. Szamviteli politika

gazdasagi féigazgato

24. Pénzkezelési szabalyzat

gazdasagi féigazgatd

25. Eszk6zok és forrasok értékelési szabéalyzata

gazdasagi foigazgatd

26. Onkoltség szamitasi szabalyzat

gazdasigi féigazgatd

27. Bizonylati szabalyzat

gazdasagi féigazgatd

28. Kozbeszerzési szabalyzat

gazdasagi foigazgatd

29. Beruhazasi, felujitasi, karbantartsi szabalyzat

gazdasagi foigazgato

30. Készletgazdalkodasi szabalyzat

gazdasagi foigazgatod

31. Szabalyzat a felesleges vagyontargyakrdl gazdaségi féigazgatd
32. Bérbeadasi szabalyzat gazdaségi féigazgatd

33.Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

gazdasagi féigazgatod

34. Munkavédelmi szabalyzat

gazdasagi foigazgato

35. Tiizvédelmi szabalyzat

gazdasagi foigazgatod

36.Vagyonvédelmi szabalyzat

gazdasagi féigazgatd

37. Kornyezetvédelmi szabalyzat

gazdasagi féigazgatd

38. Szabalyzat a Miskolci Egyetem alaptevékenység
korében végzett a szabad kapacitas kihasznalasat célzo
tevékenységére

gazdasagi féigazgato

39. Reprezentacios kiadasok szabalyzata gazdasagi féigazgatd

40. Talalt dolgokkal kapcsolatos eljaras szabalyozasa gazdasagi féigazgatd

41. A Miskolci Egyetem iratkezelési szabalyzat fotitkar

42. A Miskolci Egyetem bélyegzoinek készitése, fotitkar
nyilvantartasa és hasznalata

43. Bels6 Ellenorzési Kézikonyv BEO osztalyvezetd

44. A Miskolci Egyetem Hallgatoi és
Doktoranduszhallgatéi Onkormanyzat Alapszabalya

ME-HOK elnok

45. Kollektiv Szerz6dés

humanpolitikai igazgatd

A kés6bbiekben kiadasra keriilé intézményi szabalyzatok feleldseit folyamatosan jel51om ki. Jelen rektori

utasitas kiadasaval egyidejileg a 2/2006. sz. rektori utasitas hatalyat veszti.

Miskolc, 2012. marcius 1.
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